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MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-UPAF-AF-055B-2024

PARA: Ing. Wilson Segura Mina
PRESIDENTE CONAGOPARE ESMERALDAS

DE: Ing. Gladys Navia Bone
JEFA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA: Esmeraldas, 06 de mayo del 2024

ASUNTO: Entrega de Informe para baja de bienes obsoletos y en mal
estado, para que se disponga la elaboracién de la respectiva
Resolucidon para continuar con el proceso.

Adjunto al presente hago entrega del Informe para la baja de Bienes,

<V dando cumplimiento a lo dispuesto por la Maxima Autoridad mediante
MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM- P-084A- 2024 del 26-04-2024,
con la finalidad de que se continue con el proceso de baja de bienes
obsoletos y en mal estado y se oficie a una institucién educativa para
que se beneficie con esta donacién en la medida de los que le sean
Utiles.

Saludos cordiales,
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1. ANTECEDENTES

el Ministerio de Economia y Finanzas; por lo cual esta institucion debe dar a conocer el
manejo de dichos recursos como lo establece la Constitucion en su Art. 297, las Normas de
Control Interno, EI Cédigo Organico de Planificacion de las Finanzas Publicas y el COOTAD.

El primer inciso del articulo 233 de Ia Constitucién de la Republica del Ecuador dispone que:
"Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos
realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran responsables
administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o
recursos publicos",

A partir del 07 de junio del 2023 se me asignaron las Funciones de Jefa Provincial
Administrativa Financiera de CONAGOPARE Esmeraldas, ante la terminacion del contrato
de la titular; razén por la cual tengo la obligacién de realizar informes mensuales de las
actividades y procesos internos de la institucion y externos relacionados con los 57 Gad
Parroquiales y su interrelacion con las demas instituciones del sector publico y privado.

Mediante memorando 067-UPF-AA-CONAGOPARE-E-2023 del 10 de julio del 2023, la Ing.
Katty Elsa Simisterra Portocarrero, Asistente Administrativa encargada de Bienes de
Conagopare Esmeraldas, entrega Informe de Constatacién Fisica de los bienes de
CONAGOPARE ESMERALDAS, donde informa que la Institucion tiene Bienes y accesorios
Y equipos de computo que han sobrepasado el tiempo de su vida util, por lo que se
encuentran en mal estado, obsoletos y fuera de uso e inservibles: los mismos que ya no son
de utilidad para la institucién y que estan ubicados en la Bodega de Control de Bienes
Institucional, por lo que solicita realizar el tramite respectivo para darles de baja y anexa una
matriz detallada de dichos bienes.
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Con fecha 08 de junio del 2023, la Ing. Katty Simisterra Portocarrero, Asistente
Administrativa encargada de Bienes de Conagopare Esmeraldas, mediante Memorando
N°.052-UPAF-AA-CONAGOPARE-E-2023, del 08-06-2023; solicita la inspeccion tecnica deem
verificacion de estado de los bienes de CONAGOPARE ESMERALDAS, al Ing. Marco
Cabeza Ayovi, TECNICO DE COMPRAS PUBLICAS/TICS.

El Ing. Marco Cabeza Ayovi, con memorando N°.01-UTAC-CONAGOPARE-E-2023 del 22-
06-2023, dando cumplimiento al Art. 80, del Reglamento General Sustitutivo para la
Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico
hace la entrega a la Ing. Katty Simisterra con copia al Ing. Wilson Segura, presidente de
CONAGOPARE ESMERALDAS, el informe de inspeccion técnica de los bienes de CONAGOPARE

ESMERALDAS.

Mediante Memorando NRO. CONAGOPARE-NRO. ESM-UPAF-AF-027-2023, del 09-08-
2023; como Jefa provincial Administrativa Financiera, informo sobre el particular a la Maxima
Autoridad y se solicita se nombre la Comisidn para realizar la inspeccion fisica y verificaciéon

del estado de los Bienes.
_~,

Con Memorando NRO. CONAGOPARE-ESM-P-069-2023 del 10 de agosto del 2023, se
nombré la Comision conformada por los ingenieros: Marcos Cabezas Ayovi, Fausto
Maldonado Santana y Lic. Angela Quintero Vivero, funcionarios de Conagopare Esmeraldas,
para iniciar el proceso de Baja de Bienes.

Con Memorando NRO. CONAGOPARE-ESM-P-070-2023 del 10 de agosto del 2023, el Ing.
Wilson Segura Mina, Presidente de Conagopare Esmeraldas, notifica la designacion a los
miembros de la comision, Lcda. Angela Yaritza Quintero Vivero, Asistente de Talento
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Humano / secretaria, Ing. Marcos Daniel Cabezas Ayovi, Técnico de Compras Publicas /
TIC'S, y al Ing. Fausto Enrique Maldonado Santana, Analista De Coordinacion Territorial y
Enlace Ciudadano, funcionarios de Conagopare Esmeraldas, para iniciar el proceso de “baja
de bienes mueble” y solicité coordinar con la Ing. Gladys Navia Jefe Provincial Administrativa
Financiera, para que se ejecute el proceso de manera eficiente.

El 14 de Agosto del 2023 con memorando NRO. CONAGOPARE-NRO. ESM-UPAF-AF-029-
2023 la Jefa de la Unidad Administrativa Financiera se solicito el listado de Bienes en mal
estado o desuso a la funcionaria encargada del manejo de Bienes de la Institucion, Ing. Katty
Simisterra para entregar a los miembros de la comision.

Con Memorando NRO. CONAGOPARE-NRO. ESM-UPAF-AF-029-2023, del 15-08-2023; la
Jefa provincial Administrativa Financiera, solicita el listado de los bienes en mal estado o
desuso a la Ing. Katty Simisterra Portocarrero, para entregar a la comisién desinada para
realizar la inspeccion y verificacion del estado de los Bienes

Mediante memorando N°.016-UPAF-AA-CONAGOPARE-E-2023, del 16-08-2023, realiza la
entrega del Listado de los bienes en mal estado o en desuso para iniciar el proceso de
verificacién.

Con MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-UPAF-AF-098-2023, con fecha 19 de
diciembre de 2023, suscrito por la Ing. Gladys Navia, Jefe Provincial Administrativa
Financiera, realiza la entrega el listado y formatos para el proceso de Baja de Bienes en mal estado
y obsoletos de CONAGOPARE ESMERALDAS.

BASE LEGAL:
1.) CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR.
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Art. 233.- Ninguna servidora o servidor publico estara exento de responsabilidades por los
actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran responsables
administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o
recursos publicos.

2.) NORMAS DE CONTROL INTERNO
406-11 Baja de Bienes por obsolescencia, pérdida, robo o hurto. }

Los bienes que por diversas causas han perdido utilidad para la entidad o hayan sido motivo \
de pérdida, robo o hurto, serdn dados de baja de manera oportuna.

Esta actividad se efectuard una vez cumplidas las diligencias y procesos administrativos que

\
sefialen las disposiciones legales vigentes, dejando evidencia clara de las justificaciones, \
autorizaciones y su destino final. |

|

Para proceder a la baja de bienes por su mal estado de conservacién, obsolescencia, pérdida, “
robo o hurto, se observardn las disposiciones del Reglamento General Sustitutivo para el

Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico, del Manual General de Administracién y ?
Control de los Activos Fijos del Sector Publico, la normativa de contabilidad emitida por el “
Ministerio de Finanzas y demds reglamentacion interna emitida por la entidad. - |

Si la pérdida de un bien, que fue debidamente denunciada, es declarada por el Juez

competente como hurto o robo en sentencia ejecutoriada se levantard el acta de baja ’
correspondiente y se procederd a la exclusién de los registros contables disminuyendo del ;
inventario respectivo. |

Para la baja de bienes que no estén contabilizados como activos, por no reunir las condiciones
para considerarse como tales, bastard que se cuente con la autorizacion del responsable de la
Unidad de Administracion Financiera. |
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Si la baja procediere de una pérdida o destruccion injustificada, al servidor responsable se le
aplicard la sancion administrativa que corresponda y cuando el caso lo amerite, se le exigird
ademds la restitucion del bien con otro de igual naturaleza o la reposicién de su valor a precio
de mercado.

W/ 3.) REGLAMENTO PARA EL CONTROL INTERRNO PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS
BIENES DE LARGA DURACION Y BIENES DE CONTROL ADMINISTRATIVO, DE PROPIEDAD DEL
CONSEJO NACIONAL DE GOBIERNOS PARROQUIALES RURALES DEL ECUADOR CONAGOPARE-
ESMERALDAS, en su Capitulo IV: Del egreso y baja de bienes o inventarios.

2. ALCANCE.

El area de aplicacién del presente informe es en la Unidad Administrativa Financiera y sus
dependencias: Asistente Administrativa encargada de Bienes, Contabilidad y Jefa
Administrativa Financiera.

3. OBJETIVO.

Depuracién del Inventario de Bienes Muebles de la Institucién retirando lo que esta en
) desuso, para propender a la reposicion de los mismo a fin de mejorar el ambiente laboral y
prestar un buen servicio a nuestros asociados.

3. DESARROLLO DE ACTIVIDADES:

Revisado el Reglamento General de Bienes del Sector Publico de donde se han considerado
conceptos del Glosario de términos segun el Art.3.- de este reglamento.

3.3.- Baja.- Se produce cuando un bien es retirado definitivamente de forma fisica y de los
registros del patrimonio de Ia entidad, por alguno de los motivos de que trata el presente
Reglamento.
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3.5.- Bienes de control administrativo.- Son bienes no consumibles de propiedad de la
entidad u organismo, tendran una vida atil superior a un afio y seran utilizados en las
actividades de la entidad.

3.6.- Bienes inservibles u obsoletos.- Son bienes que, por su estado de obsolescencia,
deterioro o dafio, dejan de ser Utiles para el servidor o para la entidad u organismo del sectorA
publico, pero pueden ser susceptibles de chatarrizacién, destruccién y reciclaje; puesto que
su reparacion seria mas costosa que la adquisicion de uno nuevo.

3.9.- Bienes de propiedad, planta y equipo.- Son bienes destinados a las actividades de
administracién, produccion, suministro de bienes, servicios y arrendamiento.

3.10.- Bienes tecnolégicos.- Son bienes que por sus especificaciones técnicas y en razén
de su naturaleza y tecnologia, deben ser sometidos al mantenimiento de profesionales
expertos.

3.11.- Bienes que se han dejado de usar.- Son bienes que, por sus caracteristicas técnicas
y/o por el adelanto tecnolégico se han dejado de usar en la entidad u organismo del sector
publico; sin embargo, pueden ser susceptibles de transferencia gratuita, donacién, remate,
venta y/o comodato..

3.19.- Unidad Administrativa.- Es la dependencia de la entidad u organismo encargada,
entre otras actividades de la recepcion, registro, identificacion, almacenamiento, distribucion gm
custodia, control, administracién, egreso o baja de los bienes e inventarios.

3.20.- Unidad Financiera.- Es la dependencia de la entidad u organismo encargado, entre
otras funciones, del registro contable de ingreso, egreso o baja de los bienes e inventarios
de la institucién: ademas, sera responsable del calculo y registro de depreciacion de los
bienes de la institucién.

Seccion lll

Constatacion fisica Art. 54.- Procedencia.- En cada area de las entidades u organismos
comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento se efectuara la constatacion fisica de
los bienes e inventarios, por lo menos una vez al afio, en el tercer trimestre de cada ejercicio
fiscal, con el fin de:
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a) Confirmar su ubicacién, localizacion, existencia real y la némina de los responsables de
su tenencia y conservacion;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); Y,
c) Establecer los bienes que estan en uso los cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacion fisica seran enviados a la Unidad Administrativa para fines
de consolidacion.

Art. 55.- Responsables y sus resultados.- En |a constatacion fisica de bienes o inventarios
intervendra el Guardalmacén, o quien haga sus veces, o el Custodio Administrativo y un
delegado independiente del control y administracion de bienes, designado por el titular del
area. De tal diligencia se presentara a la maxima autoridad de la entidad u organismo, o su
delegado, en el primer trimestre de cada afio, un informe de los resultados, detallando todas
las novedades que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacion con
la informacion contable, las sugerencias del caso y el acta suscrita por los intervinientes.
Una copia del informe de constatacion fisica realizado se enviara a la Unidad Financiera, o
aquella que haga sus veces, en la entidad u organismo para los registros y/o ajustes
contables correspondientes. Las actas e informes resultantes de la constatacion fisica se
presentaran a la Unidad Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente
legalizados con las firmas de los participantes.

( Art. 131.- Informe previo.- A efecto de que la maxima autoridad, o su delegado resuelva lo
pertinente, sera necesario que el titular de la Unidad Administrativa, o quien hiciera sus
veces, emita REGLAMENTO ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES DEL SECTOR
PUBLICO - Pagina 28 LEXIS FINDER - www.lexis.comec un informe luego de la
constatacion fisica en la que se evidencié el estado de los bienes y respaldada por el
respectivo informe técnico al tratarse de bienes informaticos, eléctricos, electrénicos,
maquinaria o vehiculos. En dicho informe debera constar que no fue posible o conveniente la
venta de estos bienes.

Como Unidad Administrativa Financiera se ha procedido a elaborar el presente Informe en
base a lo expuesto y recomendaciones de la comisién designada para el Proceso de
inspeccion de los bienes muebles e identificacion y verificacion del estado actual de los
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mismos segun la matriz de bienes obsoletos y en mal estado proporcionada por la
encargada de Bienes.

Luego de revisar el inventario fisico de los bienes que constan en dicha matriz, se encontro
que algunos realmente estan deteriorados, inservibles, obsoletos y depreciados en su
totalidad; por lo cual ya no son dtiles para el uso ni para la venta; debido al espacio quée
ocupan y para precautelar la contaminacién del medio ambiente con la presencia de
roedores, se sugiere la destruccion de los que estan inservibles y trasferencia gratuita para
los que estén obsoletos, dafiados y totalmente depreciados, pues méas cuesta la reparacion
para conservarios un poco mas de tiempo por lo que es mejor que sean aprovechados en
las practicas de estudiantes con conocimientos afines.

Previo a realizar el informe se hizo la identificacion de los bienes sujetos a la baja
conjuntamente la jefa Administrativa Financiera Ing. Gladys Navia Bone con la Asistente
Administrativa encargada del manejo de los bienes de la institucion Ing. Katty Simisterra
Portocarrero, coincidiendo con el informe de la comisién.

En tal virtud y siguiendo las recomendaciones de la Comision, con el presente doy a conocer
sobre el particular a la Maxima Autoridad, Ing Wilson Segura Mina Presidente de
CONAGOPARE ESMERALDAS y sugiero disponga mediante una Resolucién se proceda a
la Donacién mediante “Transferencia Gratuita” (Art.25 - del Reglamento Interno para

control y Administracion de bienes de Conagopare Esmeraldas) de los equipos tecnoldgicos™,

y con la Destruccion de los mobiliarios en mal estado (Art.25 .- del Reglamento Interno para
control y Administracién de bienes de Conagopare Esmeraldas) y asi mismo disponer sean
excluidos del inventario de bienes y contablemente del Patrimonio de la institucién.

De la constatacion fisica realizada, se desprende la urgencia de terminar con el proceso de
baja de los bienes en mal estado y obsoletos para tomar decisiones con respecto a la
donacion mediante transferencia gratuita segin el informe de la comision a fin de dar
cumplimiento con las recomendaciones emitidas por la Contraloria General del Estado.
Ademas, permitira la renovacion de los Equipos y Mobiliarios para dar un buen servicio a los
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usuarios y mejorar el ambiente laboral, en la medida de los recursos presupuestados y
disponibilidad econémica de la Institucion.

a.- Se sugiere buscar una institucién educativa que tenga una especialidad tecnolégica
relacionada con los bienes obsoletos y en mal estado para que sean utilizados en sus
practicas.

b.- Disponer a la Contadora de la institucién realice los movimientos contables respectivos
en el sistema FENIX, para la actualizacion de los inventarios por efectos de la baja de
los bienes en mencién, sujetandose en la normativa.

c.- Disponer a la funcionaria encargada del de Bienes que proceda a excluir del inventario
del Sistema de Bienes Institucional, los objetos, mobiliario y equipos producto de la
baja en base a la normativa y a la resolucién adjunta.

d.- Disponer a la funcionaria encargada de Bienes, realizar el acta para la entrega
recepcion de los Bienes producto de la baja, para ser entregados a la institucién
beneficiada por la transferencia gratuita.

A e. Disponer a la funcionaria encargada de Bienes, realizar las constataciones fisicas dos
veces al afo, a fin de programar el mantenimiento preventivo.
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